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Correo electrónico: 

Unidad Administrativa: 
Área productora de la 
documentación: 
Ubicación Física del arch ivo: 

Sección: 

SERIE DOCUMENTAL 

JC.12 Integración y dictamlnación 
de manuales de procedimientos 

JC.14 Certificación de Calidad de 
procesos y servicios administrativos 

3C.21 Sesiones del Comité de Mejora 
Regulatoría Interna 

3C.22 Sesiones del Comité de 
Calidad 

Seccl6n: 

SERIE DOCUMeNTAL 

11C.2 Disposiciones en materia de 
planeaclón 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO EN TRAMITE 

Maria Beatriz Ramirez Santos 
Técnico Superior 
55 3618 0422 Ext. 255 
maria ramz@orooabive.aoo.mx 

CONTEXTO 
D1reco6n General 

Unidad de Gestión de la Calidad 

Mes de actualización: Enero 2025 

Ignacio Zaragoza No. 75 Col. Lomas Altas, Delg. Miguel Hidalgo, C.P. 11950 Ciudad de México 

3C Programación, Organización ~ Presupuesto 

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN DESCRIPCIÓN 
UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD 

Manuales de Procedimientos Generales de 

1999-2024 Expediente electrónicc 11 3 Calidad y Técnicas Analíticas del 
Departamento de Control de la Calidad 
Biológica y Fisicoquimica. 

Proced1ientos documentados para la 
2016-2024 Expediente 48 acreditación y certificación de la calidad en 

losp rocesos de la Entidad. 

2016-2024 Expediente 34 
Control, desarrollo, seguimiento en la 
Adm1nistraaón de Riesgos Institucionales. 

2016-2024 Expediente 33 
Actas de sesiones. desarrollo y seguimiento 
de las actividades! del Comité de Calidad. 

11C Planeación, Información, Eva luac ió n y Política 

FECHA$ eXTREMAS 
VOLÚMEN DESCRIPCIÓN 

UNIDAD DE MI!DIOA CANTIDAD 

2016-2023 Expediente 9 
ReviSIÓn de la planeación estratégica de la 
Entidad. 

Karla Fernández Saavedra 
Titular de la Unidad de Gestión de la Calld•d 


